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LIUDVIKO REZOS KULTUROS CENTRAS
KULTURINES VEIKLOS VADYBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Liudviko Rézos kultiiros centro kultirinés veiklos vadybininko pareigybé priskiriama
specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — AZ.

3. Pareigybés paskirtis: planuoti ir organizuoti Liudviko Rézos kultiros centro kultiring
veikla, rengti kultiirinés edukacijos projektus; organizuoti kultdrinius, meninius ir §vie¢iamojo
pobiidzio renginius, teikti kultirines paslaugas; ieSkoti rémeéjy projekty jgyvendinimui;
ripintis reklamos sklaida, bendrauti su Ziniasklaida.

4. Pareigybés pavaldumas: Liudviko Rézos kultiiros centro direktoriaus pavaduotojui.

_ IISKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI $IAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1.turéti aukitajj universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintg issilavinima arba auk3tajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta i8silavinimg;

5.2. gerai mokéti valstybine kalba, mokéti bent vieng uZsienio kalba, zinoti dokumenty rengimo
principus, sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu;

5.3. i¥manyti viedyjy pirkimy organizavimo tvarka, renginiy iSlaidy sgmatuy sudaryma, autoriniy,
kariniy atlikimo ir kt., sutar¢iy rengimo tvarkg, raStvedyba, dokumenty registravima,
archyvavima, projekty rengima,

5.4.biti susipazines Liudviko Rézos kultiros centro valdymo principais, finansinémis
galimybeémis;

5.5. biti susipazines su Liudviko Rézos kultiiros centro renginiy organizavimo tvarka;

5.6. mokeéti savarankiskai organizuoti darba;

5.7. biiti pareigingas, iniciatyvus ir kiirybingas;

5.8. geri darbo kompiuteriu jgtidZiai.

) III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. Inicijuoti naujus kultiirinius projektus, rasyti kultiirinés veiklos plétros programas Neringos
savivaldybés administracijos Kultiiros skyriui, Lietuvos Respublikos kultaros ministerijai
ir jvairiems fondams, ieSkoti réméjy Liudviko Rézos kultiros centro kulturinés veiklos
jgyvendinimui.

6.2. Organizuoti ir atsakyti uZ organizuojamy renginiy, parody, edukaciniy uzsiémimy,
seminary, konferencijy ir kity kultGriniy renginiy vedima ir kokybe.

6.3. Vykdyti ivairius kulturinius, edukacinius projektus.

6.4. Rupintis 1é$y pritraukimu kultlirinei veiklai vykdyti, palaikyti glaudzius rySius su
potencialiais jstaigos réméjais.



6.5. Ripintis reklamos sklaida, palaikyti ry§i su siniasklaidos atstovais kultarines veiklos
Kklausimais, bendrauti su iniasklaida.

6.6. Dalintis idéjomis kultiiriniy renginiy organizavimui, scenarijaus kurimui, jstaigos
jvaizdzio formavimui. Sekti ir fiksuoti informacija, susijusia su rinkos poky¢iais, klienty
poreikiais.

6.7. Rengti jvairiy Lietuvos ir uZsienio menininky $iuolaikinio meno, senosios dailés, istorijos
parodas ir riipintis eksponavimo organizaciniais klausimais.

6.8. Organizuoti atlikéjy pasirodymus bei atsiskaitymg su jais: sudaryti sutartis su artistais,
aktoriais, atlikéjais, renginiy vedéjais, vesti derybas su jais del jy pasirodymu turinio,
fnansiniy salygy ir terminy, rengti darby priémimo—perdavimo aktus.

6.9. Atlikti kulttirinig renginiy finansinius skai¢iavimus.

6.10. Sudaryti kultariniy renginiy plana ir apie ju jvykdyma informuoti jstaigos direktoriy.

6.11. Rengti metines Liudviko Rézos kulturos centro veiklos ataskaitas.

6.12. Rengti Liudviko Rezos Kkultiiros centro veiklos planus.

6.13. Pagal direktoriaus arba pavaduotojo nurodymus rengia ataskaitas ir kitg informacing
med7ziaga;

6.14.Vykdo kitus teisétus nenuolatinio pobudzio direktoriaus ir jo pavaduotojo pavedimus,
susijusius su Liudviko Rézos kultiiros centro vykdoma veikla.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas cinantis darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka atsako:

7.1. uZ pareigy netinkama vykdyma ar nevykdyma;

7.2. uz istaigai padaryta materialing Zala;

7.3. uz Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines apsaugos jstatyme nustatytos tvarkos
pazeidimus;

7 4. uz kitus pazeidimus.

Susipazinau
(parasas)

(vardas ir pavarde)

it L eE e

(data)



